Programma didattico della Classe 5a  Multimediale
Progettazione di un Ipertesto

· Scelta dell’argomento
· Creazione mappa concettuale

· Progettazione pagine

· Sitografia

Ricerca Materiale


tradizionale:
· Biblioteca (ricerca della disponibilità tramite il catalogo biblioteche in internet)

· Riviste, libri, articoli di giornale

in internet:

· Ricerca di siti appropriati tramite motori di ricerca
· Importanza della scelta delle parole chiave
· Ricerca di immagini
· Eventuali traduzioni per pagine web o testi in lingua straniera 
multimediale:

· Da enciclopedie o CD/DVD multimediali
Tutela legale dei diritti d’autore

Raccolta  e Salvataggio Materiale 

da internet
· Salvare una pagina web (file .htm + cartella immagini)

· Copiare un testo ed archiviarlo in Word
· Salvare un’immagine

· Salvare filmati (tipo .avi, .mov, o flash)

· Salvare suoni e musica 

· Uso del tasto stamp
da supporti tradizionali

· Fotocopie (da trascrivere però in formato multimediale)

· Uso dello scanner da libri e riviste (per le immagini)

· Fotografia digitale delle immagini

· Uso dello scanner per i testi con ocr (che traduce il foglio scritto in un testo multimediale)

da CD/DVD multimediali o pen drive

· Copiare / salvare suoni e musica da cd o mp3 (utilizzo di Windows Media Player) 

· Masterizzare dati su CD o DVD

· Problemi di lunghezza nomi

· Formato dei supporti (velocità / CD R- R+/ CD±RW / DVD R- R+ / DVD±RW)

Elaborazione Materiale 

· Selezione testo e rielaborazione (unione dei brani scelti, aggiunta di commenti personali, ...)

· Rielaborazione delle immagini (taglio, dimensioni, trasparenza, …) e loro trasformazione nei formati più adatti

· Uso della word art per i titoli (eventuale adattamento grafico per i link)

· Creazione della sitografia-bibliografia dei siti e libri/riviste consultati

· Usare sempre una forma impersonale
Realizzazione Ipertesto

· Scegliere la tipologia a seconda delle esigenze (presentazione, sito web, …) ed il programma corrispondente

· Trasportare testo ed immagini nel programma scelto

· Attenzione alla compatibilità del prodotto con altri PC (lettura programmi, uso di font, plug in necessari, …)

· Masterizzazione su supporti removibili

Presentazione e Verifica Ipertesto

· Documento cartaceo (in word) con testo completo ed immagini ridotte (impaginazione…)

· Documento da proiettare con il Videoproiettore commentato dall’allievo (tipologia di salvataggio, supporto removibile, compatibilità, ...)

· Nome file = cognome allievo

Documenti Da Realizzare
· 1 Versione su PC da presentare con videoproiettore (in Power Point, Html, Flash, …)

· 1 Versione cartacea da presentare ai commissari (e al relatore per le modifiche) (in Word)
Tesina da Videoproiettare

Progettazione 
· Intestazione (o copertina) (pagina iniziale)

· Titolo

· Nome / Cognome 

· Classe / Istituto / anno a.s.

· Immagine o grafica inerente al tema scelto

· Mappa Concettuale ( o Indice)

·  Argomento e suoi collegamenti (con link diretto)

· Pagine argomentazione (in formato Power Point)

· Struttura

· È preferibile applicare i Temi predefiniti solo ad alcune dia e non a tutte (Formato/struttura diapositiva – scegliere il tema grafico preferito e applica a diapositive selezionate – per togliere un tema scelto: scegliere la prima dia bianca nella categoria disponibili (dia predefinita)

· Inserimento nuova dia e non nuovo file (Inserisci/nuova diapositiva)

· Nel contenuto layout scegliere layout vuoto
· Se si vuole modificare i colori dei link (anche visitati) → formato/struttura diapositiva – scegliere combinazioni colori → personalizzata / evidenziatore e collegamento  Ipertestuale e  evidenziatore e coll. Visitato
· Curare bene la grafica generale

· Immagini 

· Immagini impaginate e di sfondo coerenti con il tema

· Immagini non “sgranate” dai pixel (ingrandite eccessivamente)

· Immagini non distorte (per “riempire” il monitor)

· Se necessario, didascalie alle immagini (obbligatorio sulla versione cartacea)

· Fare un uso parsimonioso delle immagini animate (anigif)

· Bilanciare “bene” la quantità di testo ed immagini (favorire quest’ultime)

· Testo leggibile

· Font compatibili: Times o Arial
· Font particolari: salvare come caratteri incorporati → Strumenti / opzioni / salva → selezionare incorpora caratteri true type (in basso) e solo caratteri in uso
· Dimensione visibile a schermo (minimo 12 pt)

· Colore che “stacchi” dal colore o dalla foto di fondo

· Colori con tonalità e contrasto fastidiosi

· Non sottolineare mai: è il codice universale per riconoscere un link
· Non mettere troppo testo in una dia, risulterebbe noioso da leggere

· Barra di Navigazione

· In ogni pagina possibilità di ritorno alla mappa concettuale
· Se argomenti a cascata possibilità di ritorno al principale

· Se necessario, creare una “linea del tempo” per i riferimenti storici

· Usare pulsanti grafici “consoni” al tema affrontato

· Link

· Far riconoscere un link dal colore o dalla sottolineatura

· Attenzione al cambio colore (di default) attivo e visitato
· Attenzione alla sottolineatura (di default)

· Se si usa la Word Art il link avviene solo lungo lo spessore delle lettere

· Mettere un approfondimento testuale lungo su pagina separata, con un link dalla pagina principale

· Per un’immagine grande, mettere un link da una miniatura
· Animazioni e Transizioni

· Animazioni non lunghe (apparizione immagini non più di 1 sec.)

· No attesa tra una e l’altra

· Le animazioni dovrebbero agire in automatico

· Le transizioni dovrebbero funzionare “manualmente” per un corretto uso dei tempi di esposizione (usare il mouse, la barra spazio, o le frecce (utili per tornare indietro))

· Movimenti “consoni” all’oggetto animato (es. una freccia si deve muovere nel suo senso:  sì =   ( >> ( >> ( //  no =   ( >> ( >> ( )

· Biblio-Sitografia

· Elencare in ordine alfabetico e suddividere per argomento (o materia)

· Per i libri: Autore, Titolo (in corsivo), anno, casa editrice

· Per le opere artistiche  : Autore, Titolo (in corsivo), anno, città, museo

· Per gli indirizzi web mettere la pagina specifica dove si trova il materiale trovato e non l’home page.
· Non mettere mai la pagina di un motore di ricerca (es.: www.google.it)

· Mettere l’URL di un sito su di una sola riga (senza spezzarlo!)

Ricerca
· Ricerca materiale su Internet

· Utilizzare motori di ricerca con parole chiave, senza articoli o congiunzioni

· Per le foto utilizzare la sezione specifica dei motori di ricerca

· Se si selezionano tabelle fare attenzione alla loro formattazione (solitamente diverse per una pagina html, rispetto ad una pagina word)

Raccolta
· Quando si salva una foto fare attenzione alle dimensioni (a volte troppo piccole)

· Selezionare il testo e le immagini e salvarle su Word

Elaborazione
· Estrarre il testo dalle tabelle per una loro giusta formattazione

· Attenzione all’interlinea: nel Web è maggiore rispetto alla pagina word (usare la formattazione del paragrafo normale)

· Attenzione all’uniformità del testo copiato sia come grandezza del font che come caratteristica

· Controllare il “peso” delle immagini: non deve essere eccessivo (specie se in formato .bmp)

Realizzazione
· Scegliere il programma più adatto al tipo di presentazione

· Salvare la versione a PC con il proprio cognome

· Salvare la versione a PC con un file autoeseguibile
Presentazione
· Documento da videoproiettore:

· Verificare leggibilità del testo

· Se si usano programmi particolari (es. Flash) o filmati (media player, real video, …) verificare la compatibilità e la leggibilità del  plug-in sul computer usato per la proiezione

Tesina in Versione Cartacea

Progettazione 
· Copertina 

· intestazione scuola

· titolo

· immagine

· nome e cognome 

· classe

· Indice con riferimento alla pagina
· Spiegazione della scelta dell’argomento
· Pagine argomentazione

· Immagini 

· Usare immagini piccole con didascalia

· Usare immagini possibilmente in b/n

· Bilanciare “bene” la quantità di testo ed immagini (favorire il testo)

· Usare formattazione per le immagini con posizione assoluta (circondata dal testo)

· Testo 

· Font compatibili: Times o Arial
· Colore font compatibile con la stampa e le fotocopie (evitare colori chiari o grigio chiaro)

· Font particolari: salvare come caratteri incorporati → Strumenti / opzioni / salva → selezionare incorpora caratteri true type  e solo caratteri in uso
· Dimensione leggibile (standard: 12 pt)

· Non sottolineare mai: è il codice universale per riconoscere un link
· Testo in lingua o citazione: usare il corsivo (e possibilmente restringere i margini laterali)

· Formattazione paragrafi: giustificata
· Nel testo non dare mai del “tu” e usare sempre la forma impersonale

· Coerenze del testo quando si “incollano” da Internet: tempi verbi / soggetto / continuità frase

· ATTENZIONE alla punteggiatura! (lasciare lo spazio necessario)

· Impaginazione 

· Usare una grafica coerente

· Inizio capitoli ad ogni inizio pagina (e non a metà della stessa) (comando Interruzione pagina)
· Usare intestazione e pié di pagina
· Numerare ogni pagina (esclusa la copertina)

· Usare le interruzioni di sezione per modificare la formattazione

· Biblio-Sitografia

· Elencare in ordine alfabetico e suddividere per argomento (o materia)

· Per i libri: Autore, Titolo (in corsivo), anno, casa editrice

· Per le opere artistiche  : Autore, Titolo (in corsivo), anno, città, museo

· Per gli indirizzi web mettere la pagina specifica dove si trova il materiale trovato e non l’home page.
· Non mettere mai la pagina di un motore di ricerca (es.: www.google.it)

· Mettere l’URL di un sito su di una sola riga (senza spezzarlo!)

Ricerca
Vedi Tesina da Videoproiettare
Raccolta
Vedi Tesina da Videoproiettare
Elaborazione
Vedi Tesina da Videoproiettare
Realizzazione
· Salvare la versione a PC con il proprio cognome e stampare

Presentazione
· Documento cartaceo: 

· fotocopiare in b/n e rilegare le pagine
· mettere eventualmente copertina a colori
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