LA SCALETTA
La scaletta è un’elencazione sintetica ed efficace dei temi da toccare durante l'espo​sizione orale. La tua presentazione orale avrà quindi il compito di analizzare, argo​mentare e problematizzare i concetti che la scaletta presenta.

Quali sono le caratteristiche di una scaletta?

· È organizzata come un elenco puntato o numerato.

· Può essere estremamente sintetica, dato che non va letta autonomamente ma svol​ge la funzione di promemoria per chi ascolta.

· Ha una struttura lineare e sequenziale: rappresenta i passi logici compiuti dall'ar​gomentazione.

Puoi ricavare la scaletta dall'indice che hai realizzato nelle prime fasi del progetto e che hai aggiornato procedendo nel lavoro.

Se hai realizzato una tesina, la scaletta probabilmente toccherà i concetti che presenti nell'introduzione e/o nella conclusione del lavoro, e che hai collocato in quelle posi​zioni strategiche proprio per la loro importanza.

La scaletta svolge essenzialmente due funzioni.

1. Serve a chi parla. La scaletta serve a dare un ordine logico al discorso e a evitare eccessive divagazioni.

2. Serve a chi ascolta. La scaletta aiuta la Commissione nel cogliere «a colpo d'oc​chio» l'insieme dei temi che lo studente vuole toccare nel suo approfondimento.

A seconda dell'utilizzo che intendi farne, deciderai se presentare in anticipo la scalet​ta alla Commissione.

Ecco una «scaletta per realizzare scalette» tratta da un volume sull'Esame di Stato
1.

Introduzione:

· presentazione dell'argomento e delimitazione della trattazione;

· motivi che hanno indotto alla trattazione e scopo della ricerca; 

· metodo seguito, strumenti utilizzati;

· fasi della ricerca;

· problemi eventualmente incontrati.

Corpo centrale dell'esposizione:

· suddivisione degli argomenti principali, tramite la scansione in capitoli e paragrafi;

· disposizione degli argomenti secondo l'ordine che sarà seguito nell'esposizione;

· aggiunta di brevi appunti, in margine degli argomenti;

· sottolineature, evidenziazioni colorate, segni grafici.

Conclusione:

· presentazione dei risultati;
· valutazione dei risultati.






� Tratto da Elisabetta Degl’Innocenti, Le prove del Nuovo Esame di Stato, cit. p. 278.





